
轉入 

一、確定已遷至本校學區及適齡學童才可收 

新社村 9~13 鄰、古亭村、忠孝村 10、13~22鄰、永鎮村、功勞村 2~11 鄰、1 鄰(功勞路部分、中央路三段 287 號及 199、218、

312、318、347 巷)、美城村 1~11、15~21 鄰。 

1.壯圍鄉新社村 14~16鄰為古亭國小與大福國小共同學區。 

2.壯圍鄉忠孝村 11、12鄰為過嶺國小與古亭國小共同學區。 

二、收取對方學校所發轉學證明書及該戶口名簿影本。 

轉入後 

一、編入適當班級:先編至班級人數最少班級，如人數相同，則抽籤決定。 

二、將轉學證明書回條寄回轉出學校。 

三、至全誼系統新增或接收該生並記載於轉出學籍紙本。 

四、列印通知書給班級導師及護理師。 

 

 

 

轉出 

一、先請學生將戶口遷出本校學區並收取該戶口名簿影本。 

二、填寫轉學申請單(內應寫明欲轉至何校並請級任老師簽章)。 

三、至全誼系統–異動管理-各項證明書-印製轉學證明書—用印後交轉出學生。 

四、將轉出通知書給班級導師及護理師。收取保健室健康資料、印製輔導紀錄、學籍資料、橡皮章，一份自存於轉出學籍紙本資料夾 

五、待收到對方學校所發轉學證明書，將另一份掛號寄給轉出學校。 

六、至全誼系統將學生轉出。 


